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o Késziilt a 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol,

¢ 12/2020. (II. 7.) Kormanyrendelet. a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasaral,

¢ 5/2020. (I1.31.) Kormanyrendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol, alkalmazasarol,
e tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak rendelkezése alapjan.

1. A hézirend célja és feladata

1. A hézirend allapitja meg a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola munka-
rendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt eléirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés
¢€s oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi €letének megszervezését.

A Vaci Szakképzési Centrum . Géza Kiraly Kozgazdasagi Technikum Osszetartozd kozosségének
hazirendje tartalmazza mindazokat az elvarasokat, viselkedési normakat, jogokat és kotelességeket,
melyek betartasa az iskola kozosségének egylittmikodéséhez sziikséges.

A Hazirend szabdlyai kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanulora,
oktatdra és mas alkalmazottra egyarant.

A tanuloi jogviszony létesitésével a sziil6 is elfogadja az iskola alapelveit.

A Hazirendet az osztalyfonok minden év els6 osztalyfonoki 6rajan ismerteti a tanulokkal.

2. A hazirend hatalya

1. A hazirend eldirasait be kell tartania az iskoldba jar6 tanuloknak, a tanuldk sziileinek, az iskola
oktatoinak ¢s mas alkalmazottainak. A hazirend érvényes az iskolai képzésben, az érettségi elotti és
érettségi utani szakképzd osztalyokban fliggetleniil az oktatas helyszinétol.

2. A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kivil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan az iskola szervez, és ame-
lyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. Az iskola tanuldira, dolgozdira a hazirenden kiviil vonatkozik minden belsd szabélyzat, kiilondsen
az iskola szervezeti és miikodési szabalyzata (SZMSZ), valamint szakmai programja.

A Hazirend 2024. szeptember 25-én 1ép hatalyba.

3. A hazirend nyilvanossaga

1. A hézirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

e az iskola titkarsagan;

e az iskola konyvtaraban;

e az iskola igazgatdjanal;

e az osztalyfonokoknél;

e clektronikus formatumban pedig az iskola honlapjan: www.vacikozgaz.hu

3. A hazirendbdl kivonat késziil, melynek egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozéskor a sziil6-
nek at kell adni.

4. Minden tanév elején az TUjonnan elfogadott vagy mddositott hdzirend eldirdsairdl

minden osztalyfondknek tdjékoztatnia kell: a tanuldkat osztalyfondki o6ran; a sziiloket sziildi értekez-

leten.

5. A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el a diaksag és a sziil6i szervezet egyetértésével.



http://www.vacikozgaz.hu/

A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé. Modositasat a didkok, a sziilok, a tantestiilet
meghatarozott eljaras keretében kezdeményezhetik.

4. A tanulok lelki- €s testi egészségének megdrzését szolgalo szabalyok

A tanulo kotelessége

hogy tiszteletben tartsa hazdja €s iskoldja torvényeit, hagyomanyait, linnepeit, és mindenkor
azokhoz méltéan viselkedjen,

tiszteletben tartsa az iskola dolgozdi, iskolatarsai emberi méltosagat és személyiségi jogait,
szorgalmasan tanuljon, rendszeresen részt vegyen az iskolai alkalmakon, dvja kdrnyezetét,
tiszteletet és felelosségérzetet tantsitson nemzete, hazaja, sziilei, neveldi, iskolatarsai €s az
iskola valamennyi dolgozoja irant,

megjelenjen az iskolai tinnepségeken, az iskola altal szervezett programokon,

részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton,

eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

kozremiikddjon a sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tarta-
saban (osztalyterem, szaktantermek, csoportos/gyakorlati foglalkozasok termei)
rendezvények elokészitésében, lebonyolitasdban, lezarasaban,

betartsa az iskola tanorai és egyéb foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirésait,

megorizze, megfelelden kezelje a rabizott és az oktatdsa sordn hasznalt eszkdzoket, dvja az
iskola létesitményeit, felszereléseit,

felelosséget vallaljon a radbizott eszkozokért,

Ovja sajat &s tarsai testi Epségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét s a biztonsagat védo ismereteket,

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditdl hallott,
a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat ve-
szélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.: természeti
katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,

azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének, amennyiben ezt allapota lehetvé teszi, ha
rosszul érzi magat, vagy ha megsérilt,

megismerje az épiilet kiliritési tervét és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban (pl. tliz-
riado),

rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiiiritési terveé-
ben szerepld eldirdsokat.

A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

a tanulo a tornateremben csak oktatd feliigyeletével tartozkodhat;

testnevelésora alatt a felmentett tanuloknak is a tornateremben kell tartozkodniuk;

az 0ltozokben a testnevelésora alatt senki sem tartdozkodhat, az 61t6zoket zarva kell tartani;

a sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai ruhdzat helyett — sportfelszerelést
(pl.: tornacipd, edzdcipd, polo, triko, tornanadrag, melegitd) kell viselniiik; (a kotelezd 61to-
zetet a testneveld oktatd hatarozza meg)

testnevelés aldli felmentés csak orvosi igazolasra, az iskola haziorvosanak engedélye alapjan
adhat6 ki (ennek modja — a felmentés igazolasat az iskolaorvosnak be kell mutatni, aki kiallitja
a féléves vagy éves felmentést);

konnyitett, illetve gydgytestnevelés jogossagat szakorvosi vélemény alapjan az iskolaorvos
allapitja meg (a testneveld tanarokkal sziikséges megbeszElni a konnyitett/gyogytestnevelés
foglalkozasok rendjét);



e a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytiriit, nyaklancot, 16g6 fiilbeva-
16t.

5. A tanulo jogai

A 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol, 12/2020. (II. 7.) Kormanyrendelet. a szakképzés-
rél sz0l6 térvény végrehajtasarol, valamint az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rész-
letesen tartalmazzak a diakok egyéni és kollektiv jogait.

e A tanul6 joga, hogy kérelmére kollégiumi és menzai ellatasban részesiiljon téritési dij megfizetése
mellett. Az étkezési igényeket az iskola gazdasagi iroddjan a gondnoknak kell leadni, a havonta
esedékes dijakat a kibocsatott csekken feltiintetett idopontig kell befizetni. Ha valaki nem tudja
igénybe venni a szolgaltatast, akkor az érintett nap eldtt egy nappal, délelétt 9:30- ig lehet azt
lemondani.

e A tanuldnak joga van a tanulashoz, a tananyag nyugodt kornyezetben torténd elsajatitasahoz, be-
szamolashoz. Ennek akadélyoztatasa, a tandrai beszéd (beszélgetés), zajkeltés, a fegyelem megza-
varasa, rendbontas, amelyet az oktatd a megfeleld fegyelmezési formaval biintethet.

e A tanul6 joga, hogy valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil, részt vegyen felzar-
koztatd vagy érettségire elokészitd oran, a (szakkori), sport- és didkkori csoportok munkdjaban. A
foglalkozasokra szeptember 15-ig lehet jelentkezni a meghirdetett feltételek szerint. A jelentkezés
egy teljes tanévre szol, a foglalkozasokrdl vald hianyzdsokat a hazirend szabdlyi szerint igazolni
kell. A foglalkozasok azonban csak kell6 1étszam esetén kertiilnek megszervezésre.

e A tanuld joga, hogy az érvényes szabalyok betartdsdval, az oktato-neveldé munkaval
Osszefliggésben téritésmentesen, igénybe vegye az iskola nyitvatartasi ideje alatt annak konyvtarat,
szamitogépes termét, sportfelszereléseit és 1étesitményeit; hasznalja az iskolaban rendelkezésre
allo eszkozoket.

e A tanulo joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiiljon. Ennek meg-
felelden jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, illetve tanacsadasra, valamint rendszeres 1d6-
kozonként az iskola 4ltal szervezett sziirdvizsgalaton részt vehet. A sziirdvizsgalatok idépontjarol
¢s targyarol az iskolai védond osztalyfonokon keresztiil eldre tajékoztatja a tanuldt. Sziikség esetén
az iskola ifjusagvédelmi feleldséhez fordulhat, aki igény esetén segit felvenni a kapcsolatot a meg-
felel6 szervekkel (csaladsegitd, iskolapszichologus stb.)

e A tanul6 joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatasahoz és jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informaciokhoz, valamint t4jékoztatast kapjon a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol, sze-
mélyét és tanulmanyait, valamint az iskola €letét érintd kérdésekrodl. A tanuld tajékoztatast kérhet,
¢és érdemi valaszt kell kapnia az 6t érintd ligyekben osztalyfonokétdl, a tantestiilet tagjaitol és az
iskola vezetdjétol. Az iskolai €let rendjét, a tanulméanyokat, programokat érint6 tajékoztatast id6-
ben és akadalytalanul meg kell kapnia, szobeli tajékoztatas formdjaban az osztalyfonokon, vagy
az iskolaradion keresztiil, tovabba az iskolai hirdetd tablan és az iskola honlapjan kozzétett irott
formaban.

e A tanuld joga, hogy a témazaro, ill. szakképzésben a zarthelyi dolgozat idejét és témajat legalabb
5 munkanappal hamarabb megismerje, és egy napon ne keriiljon sor kettonél, egy tanitasi héten
otnél tobb témazaro, ill. dolgozat irasara.

e A tanuld joga, hogy a szdbeli osztalyzatat és az irasbeli munk4janak érdemjegyét, tovabba mun-
ké4jaban elkdvetett hibait megtudja, illetve munk4jat megnézhesse.

e A tanul6 joga, hogy havonta egy, de legalabb félévente 3 alkalommal értékeljék munkajat minden
tantargybol.

e A tanuldnak joga van nyugodt, tantermi kornyezetben a tananyag elsajatitasahoz, tanuléshoz.

e A tanuld joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat,
tagja legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- s mas koroknek, ha térvény
masképp nem rendelkezik -, az iskolan kiviili tarsadalmi szervezeteknek.

e A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis életében, iskolai tanulméanyi versenyeken,



palyazatokon, illetve azok meghirdetését kezdeményezze az osztalyfonokénél vagy a diakonkor-
manyzatnal. A versenyekre, palyazatokra a kiirdsban meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az
évi szokasos versenyek, palyazatok idépontjat a tanév iskolai munkaterve tartalmazza.

e A didk tanul6i jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefliggésben eldallitott
dolog, alkotas tulajdonjogat az intézmény szerzi meg. A képzémiivészeti alkotasokat a jogszabaly-
ban meghatarozott id0 elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaszolgaltatja a didknak.
Egyedi esetekben a dijazasrol a tanuld illetve torvényes képviseldje az intézménnyel irasbeli meg-
allapodast kot.

e A tanul6 joga, hogy vallasi és vilagnézeti meggy0zodését tiszteletben tartsak, valamint annak meg-
felel6en kérelmére hit- és vallasoktatasban részesiilhet a tanitasi idon kiviil. (Ezen 6rak megtartasa
azonban nem az iskola feladata, az csak a feltételeket teremti meg hozza.) A hit- €s vallasoktatasra,
igény esetén, az iskola a hazirend rendelkezéseinek betartdsaval a tanitasi orakon kiviili idében
termet biztosit.

e Atanul6 joga, hogy vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen a jogszabalyban meghatarozottak szerint.

e A tanul6 joga, hogy osztalyfénokéhez, az ifjusdgvédelmi feleldshoz, a didkonkorméanyzathoz, az
iskola vezetdségehez, vagy kozvetleniil az iskola igazgatdjahoz forduljon kérdéseivel, javaslata-
val, véleményével, problémas esetekben segitséget kérjen, jogos sérelmeit orvosoljak.

e A tanul6 joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, a nevelési-oktatasi intézmény iranyita-
saban. E joga érvényesiilése érdekében az iskolaban didkonkormanyzat miikddik. A tanuld e szer-
vezetbe valasztd ¢és valaszthatd, melynek részletes szabdalyait a didkonkormanyzat szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza.

e A tanul6 joga, hogy kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsga-
bizottsag el6tt adjon szdmot tudasarol.

e A tanul6 joga, hogy atvételét kérje masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-oktatasi intézménybe.
(18. életévét meég be nem toltott tanuld esetében csak sziildi jovahagyassal.) Indokolt esetben kér-
heti athelyezését masik azonos osztalyba, tanuldcsoportba. Kérvényét irdsban, 18. életévét be nem
toltott tanuld esetében sziildi aldirassal az iskola igazgatdjahoz kell benyujtania, aki a sziikséges
egyeztetéseket elvégzi, majd 15 napon beliil tjékoztatja a tanulot kérvénye elbiralasanak eredmé-
nyérol.

e A tanulo joga, hogy kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, illetve szocialis tamoga-
tasban részesiiljon. A kérelmének megirasaban, elbiralasban az iskola gyermek ¢és ifjisagvédelmi
felelose segiti a tanulot. Amennyiben szocialis helyzete indokolja (sziilok jovedelemigazolédsa
alapjan) segitségért fordulhat az iskola Alapitvanyahoz (pl. menzatéritési dij, tankonyv, osztalyki-
randulés stb.).

e A tanuld joga, hogy az érettségi eldtti képzésben iskola osztalyozovizsga szabalyzataban megha-
tarozott feltételek szerint osztalyozovizsgat és elérehozott érettségi vizsgat tegyen.

e A tanuld hatdrozat/ szakvélemény alapjan részben vagy egészben kaphat felmentését a tandrak
latogatésa, illetve az értékelés alol. (A 2019. szeptember 1. napjatdl hatalyba 1€p6 térvényi ren-
delkezések alapjan, az eddig magantanuldi jogviszonyként ismert jogintézményt felvaltotta az
egyéni munkarend intézménye.)

A 2020/2021-es tanévtdl minden nappali rendszer(i iskolai oktatasaban részesiilé didk ingyenes tan-
konyvellatasra jogosult, igy szamukra a tankdnyveket az iskolai konyvtarba vald bevételezés utan bizto-
sitjuk. (1092/2019. (1I1.8.) Korm. hatarozat). A tanulok és oktatok a tanév soran sziikséges koteteket,
kézikonyveket az oktatok altal meghatarozott iddpontban kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.

A tankOdnyvrendelést —a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgato altal megbizott tan-
konyvfelelds késziti el. Az igazgato tdjékoztatja a sziiloket a megrendelt tankonyvek korérdl, lehetdvé
teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziil6i munkakozosség véleményezze. Az igazgato elektronikus for-
maban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak, €és beszerzi a fenntart6 irasos egyetértd
nyilatkozatat.



6. A tanulo kotelezettségei

Minden tanuld alapvetd kotelessége a tanulds. Ennek megfelelden a tanuld kotelessége, hogy a
tanorakon ¢€s a szabadon valasztott 6rakon és foglalkozasokon jelen legyen, rendszeres munkaval,
fegyelmezett magatartassal eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek. Az iskolan kiviili ren-
dezvényeken alkalomhoz 116 megjelenéssel és fegyelmezett magatartassal képviselje iskolajat.

A héazirend eldirasai, a pedagogiai programhoz kapcsolddo, az iskola altal szervezett iskolan ki-
viili foglalkozasok (osztalykiranduldsok és iskolai szervezésii kiranduldsok, versenyek) lebonyo-
litasakor is érvényesek.

A tanulo kotelessége, hogy hidnyzasait a hazirendben foglaltak szerint igazolja.
A tanul6 kotelessége, hogy a tanitasi 6rakra otthon felkésziiljon, hazi feladatait elvégezze.

A tanuld kotelessége, hogy a tanordkra szakoktatod altal kijeldlt felszerelést és taneszkozoket
magaval vigye.

A tanul6 kotelessége, hogy kozremiikodjon sajat kdrnyezete €s az altala hasznalt eszk6zok rendben
tartdsdban, a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezdrasaban.

A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa az iskolai tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok, az iskola
helyiségei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irdsait.

rrrrr

delmi szabalyokat, melyek az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatanak mellékletét képezik.
A tanév kezdetekor az osztalyfonok a tanuld tudomésara hozza e szabalyzatok tartalmat, melynek
elsajatitasat a tanuld alairasaval igazolja.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiligyi sziiro-
vizsgalatokon.

A tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, tovabba haladéktalanul jelentse a
feliigyeletét ellatd oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollé-
gium alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt.

A tanul6 kotelessége, hogy megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott
vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

A tanul¢ kételessége, hogy az iskola termeiben, berendezéseiben, 1étesitményeiben a nem rendel-
tetésszerli hasznalatbdl eredd karokat megtéritse. A kartérités részletes szabalyairol a jogszaba-
lyok rendelkeznek.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosa-
gat és jogait tiszteletben tartsa.

A tanul6 kotelessége, hogy az intézmény alkalmazottainak — sajat hataskoriikben hozott — utasi-
tasait teljesitse. A rabizott feladatot (hetesi tennivaldk) legjobb tudasa szerint teljesitse.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai tinnepségeken (fitknak fehér ing és fekete nadrag, lanyoknak
fehér bluz és fekete szoknya-nem mini) és amennyiben az oktato eldirja a testnevelés orakon az
eldirt 6ltozéket viselje.

A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa az iskolai szervezeti és mikodési szabalyzatban, tovabba a
héazirendben foglaltakat.



= A tanul6 kotelessége, hogy a szakmai vizsgaja sikeres befejezését kovetden az iskolaban megszer-
zett szakképesitése hasznosuldsaval (tovabbtanulas, elhelyezkedés) kapcsolatban adatot szolgaltas-
son.

Az intézmény kozosségi oldalakon és egyéb online feliileten torténé megjelenitésének szabalyai:

Az iskola tanuldja az épiilet falain kiviil, az online vilagban is az iskolat képviseli. Az iskola kdzos-
ségi oldalakon, videdbmegosztd oldalakon és egyéb internetes feliileteken torténd megjelenitése a
tanulo feleldssége.

Oktatok az iskolai oran, szervezett foglalkozason késziilt felvételeket csak oktatasi célbol, a sziilok
elozetes beleegyezésével hasznalhatnak fel.

Bizalmas iskolai tartalmakat, hivatalos informacidkat, dokumentumokat €s azok digitalizalt valtoza-
tait, az iskola rendezvényein készitett kép- és videofelvételeket, az iskolakdzosség barmely tagjaval
kapcsolatos tartalmakat online feliileten megjeleniteni nem lehet.

Az iskola dolgozdi és tanuloi altal készitett anyagokat megjeleniteni kizarolag a készité — és adott
esetben az iskolavezetés — eldzetes beleegyezésével lehet. A tanuld feleldsséget vallal minden ott
kozolt tartalomért.

A tanul¢ koteles tiszteletben tartani az iskolak6zdsség minden tagjanak személyiségi jogait, azok
megsértése esetén vallalnia kell a feleldsséget.

A tanul6 kozosségi oldalakon val6 jelenléte soran is koteles az erkdlesi-etikai és viselkedési norma-
kat szem el6tt tartani. Az iskola minden egyes tanul6jatol elvarja, hogy ezeken az oldalakon is kul-
turdlt hangnemben, intelligens emberhez mélté modon nyilvanitson véleményt, tartdzkodjon az
obszcén, tragar, sértd, kirekesztd vagy egyéb méltatlan megnyilvanulasoktol, legyen barki is azok
célpontja.

A tanul¢ koteles a bizalmas, sértd, jogvédett vagy ismeretlen forrasbol szarmazo tartalmak kozzété-
telétol tartozkodni.

A tanul6 online kommunikacidjara vonatkozé fenti szabalyok a digitalis munkarendre is vonatkoz-
nak

Az iskolak6zdsség minden tagja koteles a GDPR-alapelveket betartani az iskolai falai kozott, az is-
kolan kiviil és az online térben egyarant.

Fenti szabalyok megsértése esetén az iskola kotelezi a tanulot a tartalom eltavolitasara, tovabba fel-
hivja a figyelmét, hogy tartézkodjon az iskolakdzosséghez méltatlan viselkedéstol.

7. Az Oktatd/sziil6 jogai és kotelességei
Az oktato jogai

e Az oktato joga, hogy az intézmény szakmai programjanak és ezen beliil a helyi tantervnek a
kidolgozéasaban vagy atvételében részt vegyen. Ennek keretei kozott, a Pedagdgiai Intézet ajan-
lasait is figyelembe véve, az intézmény hagyomanyaihoz, oktatéi testiiletének €s szakmai mun-
kakozosségeinek dontéseihez igazodva valassza meg a tankonyveket, taneszkdzoket, segédesz-
kozoket és nevelési-tanitdsi modszereit; iranyitsa, értékelje €s mindsitse a rea bizott ndvendékek
munk4jat; fejlessze tudasat; gazdagitsa kapcsolatait; kifejtse véleményét; egyéni és munkahelyi
gondjainak megoldasahoz testvéri segitséget kapjon; alkotd6 munkéjat megbecsiiljék.



Az oktatonak joga van a tanitashoz, a tananyag, ismeretek dtadasahoz, szamonkéréséhez. Ennek
akadalyoztatasa, a tanorai beszéd (beszélgetés), zajkeltés, a fegyelem megzavarasa, rendbontés,
amelyet az oktaté a megfeleld fegyelmezési formaval biintethet.

Az oktatd kotelessége, hogy hivatdsahoz és fogadalméhoz hiven a lehetd leghatékonyabban se-
gitse a rea bizott novendékek szellemi, testi-lelki fejlodését.

Mukodjék egyiitt vezetdivel, munkatarsaival és ndvendékei sziileivel; képezze magat szaktudo-
manyaiban, a neveléstudomanyban, szaktargyai tanitasanak modszertandban és mindazon tertii-
leteken, amelyek segithetik abban, hogy hatékonyabban munkalkodhasson az intézmény célja-
inak megvalositasaért.

A tanitasi 6rat pontosan kezdje és fejezze be.
A tanitasi 6rat megzavaro tanul6t eldszor szoban, majd irdsban figyelmezteti (e-naplo)

A tanitasi Orat rendszeresen megzavaro tanulot a sziinetben az igazgatdéhoz vagy a helyette-
séhez beviszi.

Az iskola oktatoi az irasbeli ellendrzések rendjét ugy alakitjak ki, hogy egy tanitasi napon
egy tanulonak legfeljebb két témazard dolgozatot kelljen teljesiteni. A témazar6 dolgozatok
hozzéavetdleges idopontjat a tervezett idépont eldtt legalabb 5 nappal k6z61ni kell. Két tanitési
hét 4ll rendelkezésre a dolgozatok értékelésére, az eredmények kihirdetésére.

A sziilo joga

hogy gyermeke szinvonalas szellemi, testi-lelki gondozasaban az intézménnyel egyiittmii-
kodjék, és abban részt vallaljon,

hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét,

hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, hazirendjét, tajékoz-
tatast kapjon az abban foglaltakrol,

hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen rész-
letes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

hogy kezdeményezze sziildi szervezet 1étrehozdsat, és annak munkéjaban, tovabba a sziil6i
képviseldk megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az oktatd
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

hogy a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy az oktatd hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

hogy személyesen vagy képviseldi tjan - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - részt ve-
gyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban, illetve a megfelelé forumokhoz forduljon
problémadjanak orvoslasa ligyében.

Az elektronikus naplohoz val¢ sziil61 hozzaférés modja:

Az iskolaban hasznalt elektronikus napl6 adataiba a sziilé/gondviseld az online feliileten az
iskola altal szdmara — sziil61 jogon — biztositott jelszo hasznalataval beletekinthet, tovabba a
lezart naplo szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott modon hitelesitett papir
alapi masolatat is megtekintheti az iskola tanari helyiségében az osztalyfénokkel megbe-
sz¢It idépontban, illetve a fogaddoran.



Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresz-
tiil teljesiti. Az osztalyfonok az elektronikus naplé utjan tajékoztatja a sziiloket a fogado-
orak, a sziloi értekezletek idépontjardl €s mas fontos eseményekrdl legalabb 6t nappal az
esemény elott.

A sziilo kotelessége

e hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges felté-
telekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle
elvarhat6 segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodé-
sét, tanulmanyi elémenetelét,

e hogy biztositsa gyermeke iskolai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését,

e hogy tiszteletben tartsa az iskola, kollégium vezetdi, oktatoi, alkalmazottai emberi méltdsagat
¢s jogait, tiszteletet tanUsitson irantuk,

e hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholdgusi, vizsgalaton és a fejleszté foglalkozdsokon valo részvételét, ha a tanulo-
val foglalkozo oktatok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekez-
désében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a szakképzési feladatokat ellatd
hatdsag kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

8. Az iskola munkarendje

Az iskola épiiletében €s a hozza tartozo6 teriileteken feliigyelet nélkiil tanuld nem tartézkodhat.

A tanul¢ tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatdsra is vonatkozoan) az iskola épiiletét nem
hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola elhagyasa csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére,
az osztalyfonok/igazgatohelyettes/igazgatd irdsos engedélyével lehetséges. A telephelyre vald tavo-
zas és nagysziinetben a 18. éviiket betoltott tanulok szamara a kilépés a didkigazolvany felmutatasa-
val torténik.

Ora- és sziinetroviditést rendkiviili esetekben az igazgat6 rendelhet el.
Tanitasi rend

A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 10 perccel az iskoldban, illetve a gyakorlohelyen kell
lennitik.

A felnéttképzésre kiillon munkarend vonatkozik. A tanari tigyelet eldzetes jelentkezés és irdsbeli be-
osztas szerint torténik.

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az orara idOben, a sziikséges eszkozokkel érkezze-
nek meg.

A szakképz6 intézmény sajatossagait tartalmazo tanitasi rendet a ... melléklet tartalmazza.
A tanitasi 6rdk rendje:

A tanitasi ordk belsd rendjét az oktatd hatarozza meg. Tanitasi Ora alatt a tanuld nem tart6zkodhat
az oktatasi helyiségen kiviil. A tanuld fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos
helyzetbe, és nem akadalyozhat a tanulasban.
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A szakképzési munkaszerzodéssel vagy egyiittmiikodési megallapodassal megszervezett gyakorlati
oktatas esetén a tanulo koteles betartani a gyakorldhely szabalyait. Az intézmény kapcsolattartojan
keresztiil a foglalkozasi naplo6 alapjan tdjékozodik a tanulo altal végzett gyakorlati tevékenységrol.

Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valo tanuloi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében €s szakértoi
véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb foglalkozésokra a ta-
nuldnak az el6z6 tanév majusaban kell jelentkeznie, az uj beiratkozoknak pedig a tanév legelején és
a jelentkezés egy tanévre szo6l. A csoport induldsa a megfelelé minimalis 1étszam (8 {6) elérésének
fliggvénye. Az egyéb foglalkozasok kozott minimum 10 perc sziinetet kell tartani.

Annak a tanuldnak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértdi véleményében foglaltak
szerint fejlesztd foglalkozason valo részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténd tavolmaradasat
igazolnia kell. A mulasztas a kotelez6 tandrai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A beirat-
kozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A konyvtar hasznalati rendjét a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utdn — az intézményvezetdvel vald egyeztetést kdvetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 22 oréig
befejezddik, valamint, hogy oktato feliigyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény megszer-
vezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddnitik. Az osztalytermekben tartott osz-
talyrendezvények utan a tanterem takaritasat — az oktato(k) feliigyeletével — a rendezvényt szervezd
osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — fakultacio, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggon-
dozo és felzarkoztato stb. foglalkozasok — szakképzd intézmény sajatos rendjét a ... melléklet tartal-
mazza.

Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamos energidval, flitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény be-
rendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola épiiletében, a tornaterem 061t6z6iben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat €s masok
testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatdt az osztalytermekben, illetve az 6rarend
szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak az oktato
engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanul6 koteles tisztan, rendben tartani munkahelyét és eszkdzeit. A gyakor-
lati foglalkozasok kozotti szlineten kiviil a termet rovid 1dore csak az oktatd engedélyével hagyhatja
el.

Kicsengetés utan az orakdzi sziinetekben a meghatarozott szaktantermek, gyakorlati termek ajtajat
zarva kell tartani.
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A tanorak kozotti szilinetek a felfrissiilést szolgaljak. Az oktatok és a didkok ezt a jogot kotelesek
tiszteletben tartani. A diakok kulturalt magatartdsa alapfeltétele annak, hogy tevékenységiikben ne
zavarjanak masokat.

A tanuldk a tantermek rendjét és az utdnuk jovok elvarasait tiszteletben tartva tartdzkodhatnak a tan-
termekben. A szemetes, piszkosan otthagyott tantermeket a tanuldcsoport koteles kitakaritani.

A tanteremben tartott utolsod tanitasi 6ra utdn — a pedagdogus feliigyeletével — azokban a tantermekben,
ahol nem folyik délutani/esti oktatas, a tanulok a székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbol
kiszedik. A pedagogus feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el. A tan-
termek Orarendje az ajton kifliggesztve talalhatd a hazirend kivonataval (’Mindennapok hazirendje’)
egylitt, melynek betartasaért és betartatasaért a tanuldk €s a tanarok egyarant felelosséggel tartoznak.

Az épiilet bizonyos helyiségeinek (pl. informatikai eszkozzel ellatott termek, férfi és ndi mosdo) és
azok berendezési targyainak rongalasa esetén a hazirend vonatkozo6 szabalyai mellett az adott helyi-
ségre vonatkozo, azok ajtajan és belsd terében kifliggesztett specidlis rendelkezések (beleértve az
eszkoz potlasat és a kartéritési felelosséget is) is érvényesek.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitis befejezését kovetd iddszakban zéarva kell tartani. A helyisé-
gekbdl valo tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az aramtalanitasrol. Az évkozi
tanitasi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az iigyeleti napokon tartézkodhatnak
az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az
igazgat6 irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitojegyként — a kdlcsonvevonél marad,
egy példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezetd-helyettesnél le kell adni.

Az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartozkodhat.
A tanév rendje

Az iskola igazgatdja a nevelGtestiilet egyetértésével a tanév megkezdése elbtt, az oktatasi miniszter
altal megszabott tanév rendje szerint, elkésziti az adott tanévre vonatkoz6 éves munkatervet, amely
tartalmazza a szabadon meghatarozhato tanitas nélkiili munkanapokat és az iskolai didknapot. Az
éves munkatervet az osztalyfénok az elsé tanitasi napon ismerteti a didkokkal, ami az iskola honlap-
jan is megtekinthetd.

Az oktatd hidnyzasa esetén eltelt tanitdsi napok a fenti hataridobe nem szamitanak be.

Az egyes évfolyamokon évente egyszer megszervezendd tudasszintmérd, (11. évfolyamon) kisérett-
ségi, illetve probaérettségi vizsgadk lebonyolitasi ¢€s értékelési rendjét az adott tanévre
vonatkoz6 éves munkarend tartalmazza. A fels6foku szakképzésen a szamonkérés és értékelés
a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szerint torténik.

CSENGETESI REND

Nappali tagozat
1. ora 7:55 - 8:40
2. ora 8:50 - 9:35
3. 6ra 9:45 -10:30
4. 6ra 10:40 - 11:25
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5. 6ra 11:35-12:20

6. ora 12:30-13:15
7. ora 13:25-14:05
8. ora 14:10-14:50
9. 6ra 14:55-15:35

CSENGETESI REND ROVIDITETT ORAKKAL

Nappali tagozat

1. 6ra 7:55 - 8:30

2. ora 8:40 - 9:15

3. 6ra 9:25-10:00
4. 6ra 10:10-10:45
5. 6ra 10:55-11:30
6. Ora 11:40-12:15
7. 6ra 12:25-13:00
8. ora 13:05-13:40
9. 6ra 13:45-14:20

Témazaro6 dolgozat értékelése

A témazaro dolgozat érdemjegye irasbeli témazard dolgozatként, tehat 200%-o0s jegyként keriil be a
naploba.

A témazar6 dolgozatot egy alkalommal lehet javitani, melynek iddpontjat a szakoktatd hatarozza meg
(pl.: délutani korrepetalés, szakkor idejében is). A didk eldontheti, hogy ¢€l-e a javitas lehetdségevel
vagy sem.

A javito témazard dolgozat érdemjegye is bekertil a naploba.

Ha a javit6 dolgozat érdemjegye jobb, mint az elsd jegy, akkor a javito dolgozat jegye keriil be téma-
zaro, azaz 200%-os jegykeént, €s ekkor az elsO jegyet a szakoktato irasbeli ropdolgozat, azaz

100%-os jegyre modositja.

Ha a javito dolgozat érdemjegye rosszabb, mint az elsére megirt dolgozaté, akkor az irasbeli ropdol-
gozatként, azaz 100%-os jegyként keriil be a naploba, és az eredeti jegy marad 200%-os.

Az érdemjegyek kerekitésének szabalyai
0 - 1,80 => elégtelen

1,81 - 2,5 => elégséges

2,51 - 3,5 => kozepes

3,51-4,5=>jo

4,51 -5 => jeles
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Hetesek

Az osztalyonkénti két hetes tanul6 kivalasztdsa az osztalyfonok irdnyitasaval az osztalyon beliil
torténik lehetdleg tigy, hogy a két hetes a csoportbontds szerint a két kiilonb6zo csoportbol
legyen. A hetesek megbizatasa hétfon reggel tanitas elétt kezdddik, és pénteken tanitas utan ér
véget. A tanév soran a hetesek nevét az osztaly szdmara nyilvanossa kell tenni, lehetdleg az
osztalyteremben a hirdetotablan is el kell helyezni.

A hetesek feladatai:

= A hetes gondoskodik az oktatoi asztal és a tabla tisztasagardl, és a terem szellztetésérol.
Jelenti az 6rat megkezdd szakoktatonak a hidnyz6 tanuldkat.

= Ha az orat tartd oktatd a becsengetés utan 10 percen beliil nem jelenik meg, azt a hetesnek
jelentenie kell az igazgatd-helyetteseknek vagy az iskola vezetdjének.

» Ugyelnek a tisztasagra, apoljék az osztalyterem ndvényeit. Tavozaskor lekapcsoljdk a villanyt,
bezarjak az ablakot. A tandra megkezdése elbtt és utan a szemét dsszeszedésérdl gondoskod-
nak, azaz figyelmeztetik tarsaikat a hulladék szemétkosarba torténd elhelyezésére.

Hianyzasok igazolasa. A tanuld tanitasi idében csak betegség, rendkiviili csaladi esemény, allam-
polgari kotelességteljesités, hatosagi intézkedés, iskolai megbizés (versenyek, rendezvények, kiran-
dulésok, iskolan kiviili foglalkozasok) esetén maradhat tavol a kotelez6 foglalkozasokrol, beleértve
az iskolai tinnepélyeket, kotelez6 rendezvényeket (pl. ballagés) is. A hianyzast minden esetben or-
vosi vagy sziildi igazolassal, illetve hivatalos kikérével vagy igazgatdi engedély alapjan az osztaly-
fonok igazolja. A szakképzésben tanuld nagykort didk a sziil6i jogokat maga gyakorolja, a sziil6i
kotelességeket maga teljesiti.

= A sziil6, a tanul6 betegsége vagy csaladi ok miatt félévenként legfeljebb harom napot igazolhat.
Az eldére nem latott hidnyzas elsé napjan a sziilonek értesitenie kell az osztalyfonokot. Ameny-
nyiben a sziild gyermekének hidnyzasat egy tanitasi nap bizonyos orajanak/orainak igazolasara
forditja, abban az esetben a félévente igénybe vehetd 3 igazolas egyikét elvesziti.

= Harom napndl hosszabb, eldre lathatd hianyzas csak eldzetes kikérd alapjan adott igazgatdi en-
gedéllyel igazolhato.

= A tanulonak a hidnyzés igazolasat a mulasztast kovetd elsé napon, de legkésébb a kovetkezd
osztalyfénoki oran be kell mutatni az osztalyfondkének. Ha a tanul6 ezt nem teszi meg, hiany-
zasa igazolatlannak mindsiil.

* Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a harminc érat, az iskola a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot, tovabba ismételten tajékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanulo sziil6jének az értesitésében. Ha a tanko-
teles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri az 6tven orat, az iskola igazgatdja
haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a kormany-
hivatalt.

» A tanuldk palyaorientacios tdjékozodasat, tovabbtanulasi felkésziilését kivanja eldsegiteni a tanitasi
évente két alkalommal igénybe vehetd palyaorientacios célu, igazolt mulasztas lehetdsége az isko-
lak meghatarozott évfolyamain. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

» akozépfoku iskola 10-12. évfolyamos tanuldja

palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt, vagy palyavalasztasi céllal marad tavol.
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Az igazolt mulasztas feltétele, hogy a tanuldnak az iskoldban be kell mutatnia a rendezvényt szervezo
intézmény altal kiallitott, a tanuld nevére sz0l6 igazolast. Tovabbi fontos eleme a szabalyozasnak, hogy
egy tanitasi évben legfeljebb két alkalommal igazolhat6 ilyen modon a tanulé iskolai tavolléte. Az
igazolt mulasztasok korének palyavalasztasi célbol torténd bovitése legalis lehetdséget teremt arra,
hogy az érintett évfolyamok didkjai részt vehessenek példaul iskolai nyilt napokon, oktatasi vasarokon
vagy példaul az EDUCATIO oktatési szakkiallitason.

Ha a tanul6 igazolatlanul mulaszt, az alabbi kdvetkezményekkel kell szamolnia:

1 6ra utan: szdébeli osztalyfondki figyelmeztetés

2 6ra utan a sziild értesitése, figyelemfelhivas a mulasztas kdvetkezményeire

3 6raill. 2 alkalom utan: irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés, a magatartasi jegy adott évben legfel-
jebb jo lehet.

5 oOra utan: osztalyfondki intd, a magatartasi jegy legfeljebb valtozo lehet.

10 6ra utan: igazgatdi intd, levélben szolitjuk fel a sziil6t, gondviseldt, a magatartasi jegy legfeljebb
rossz lehet. Hivatalos levelet kell kiildeni a Kormanyhivatalhoz és a Gyermekjoléti Szol-
gélathoz

15 6ra utan: fegyelmi eljaras

A nem tankételes tanulé tanuléviszonya 30 6ra igazolatlan hianyzas utin megsziinik,

- (ha az osztalyfonok a sziil6t 2 alkalommal errdl értesitette)

- ha a tanul6 mulasztasa egy félévben eléri a 150 orat, a szakoktatd beszdmolora kotelezheti.
Tankételes tanulot 30 o6ra igazolatlan hianyzas utan fel kell jelenteni a Szabalysértési Hatdsagnal és
a Gyamhivatalnak jelezni kell az eseményt. 50 6ra igazolatlan 6ranal bejelentést kell tenni a Kor-
manyhivatalnal és a teriiletileg illetékes jegyzonél.

A 2020/2021-es tanévtol bevezetésre keriil a 9. szakképzé évfolyamok tanuloi szamara az alanyi
jogon jaro osztondij kifizetési rendszer. Amennyiben a didk eléri a 6 igazolatlan 6rat, automa-
tikusan letiltasra keriil az 6sztondij kifizetése arra a tanévre.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl
sz6l6 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosuldsdhoz
sziikséges mulasztas mértéke:

o tankdteles tanuld esetén harminc Ora.

o Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen eléri a két-
szazotven tanitasi Orat,

o akozoktatési torvény 29. § (1) bekezdésében meghatarozott, a kilencedik évfolyamtol kezdo-
ddéen a NAT-ban meghatarozott szakmai orientécio, a tizenegyedik évfolyamtol kezdédden —
az Orszagos Képzési Jegyzék szerinti — elméleti €és gyakorlati szakmacsoportos alapozé okta-
tas tanitasi orainak husz-husz szazalékat,

o egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szédzalékat meghaladja,

* ¢és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi
év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat te-
gyen.

A neveldtestiilet az osztalyozdovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mu-
lasztasainak szama meghaladja a hlisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési kote-
lezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évtfo-
lyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld mulasztdsainak szdma mar az els6 félév végére megha-
ladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félév-
kor osztalyozdvizsgat kell tennie.

» Megsziinik annak a nem tankoteles tanulonak a jogviszonya, aki igazolatlanul 30 6ranal tobbet
mulaszt, és a sziil6 az igazolatlan hidnyzasrol legalabb 2 alkalommal irasban értesitést kapott.
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* Ha a tanulo6 akkreditalt nyelvvizsgan, iskolai szinekben, vagy kiilon engedéllyel tanulményi vagy
sportversenyen, didkcsere programon vesz részt, akkor tdvolmaradasa igazoltnak mindsiil.

Felmentés a tandérak latogatasa, iskolai elfoglaltsag alol. Barmely tanoran kiviili tevékenység
csak ugy folytathat6, ha nem litkozik a kotelezo iskola elfoglaltsdgokkal (tanitési ora, iinnepély stb.)
¢s nem akadalyozza a tanulmanyi munkat, a tanulmanyi feladatok elvégzését.

Az elérehozott érettségi vizsgaval rendelkezd tanulok mentesiilnek az adott tantargy ordinak kote-
lez6 latogatasa aldl. Kotelesek azonban az iskola oktatasi kindlatabol valasztani.

Az 6rék latogatasa alol felmentett tanulok napkozben nem hagyhatjak el az iskola éptliletét, a tanitasi
orak idején csak az auldban vagy iskola konyvtaradban tartézkodhatnak.

Testnevelés orak aldl felmentést az iskolaorvos adhat. Az egy tanévre vagy egy félévre sz6lo, fel-
mentésekrol az igazolast legkésobb a tanév, félév megkezdését kovetd 10 munkanapon beliil le kell
adni a testneveld oktatonak.

Leigazolt egyesiileti tagsaggal rendelkezd versenysportoldk irdsos kérvény alapjan az igazgat6 jo-
vahagyésaval felmentést kaphatnak a testnevelés 6rak latogatasa alol, de félévkor és évvégén osz-
talyozovizsgat kell tenniiik, tovabba kdtelesek az iskola szineiben részt venni azokon a versenyeken,
amelyekre az iskola benevez.

Tornafelszerelés hidnya esetén a tanuld felmentettekkel a tornateremben tart6zkodik, nem kap iga-
zolatlan 6rat, de a mulasztas beleszamit a tantargyi 30%-os mulasztasba (err6l nyilvantartast a szak-
oktat6 vezet).

9. Tanoran kiviili foglalkozasok, szakkorok, tanulmanyi versenyek

= Szakkorok, sportkorok, érettségi és verseny elokészité foglakozasok, tehetséggondozo és fel-
zarkoztato tanoran kiviili foglalkozasok. Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett - igény sze-
rint tandran kiviili foglalkozéasokat, didkkoroket szervez. Ezen foglalkozasok célja a tanuldk tudo-
manyos, technikai, miivészeti, szakmai érdeklddésének kielégitése, alkotoképességének fejlesz-
tése, tehetségének kibontakoztatasa, illetdleg tanulmanyi nehézségeinek segitése, felzarkoztatasa,
vizsgafelkészitése. A foglalkozasokat els@sorban a didkok igényei és kezdeményezése alapjan a
szakoktatok hirdetik meg minden tanév megkezdésekor szeptember 15-ig. Didkkorok 1étrehoza-
sara a didkonkormanyzat is tehet javaslatot. A foglalkozasok kelld szamu jelentkezd (minimum 8
f6) esetén indulhatnak el. A foglakozéasokra a jelentkezés egy teljes tanévre szol, a mulasztasokat
a kotelez6 tanoraknal alkalmazott rendelkezések szerint igazolni kell.

= Iskolan kiviili tanulmanyi és sport versenyek. Az iskola tdmogatja és 0sztonzi a tanév soran
meghirdetett varosi, teriileti, megyei €s orszagos tanulmanyi versenyeken valo részvételt. Ameny-
nyiben a versenyek tanitasi id alatt zajlanak csak igazgat6i engedéllyel és szakoktatoi kisérettel
vehet részt az iskolat képviseld tanuld. Megyei dontdbe jutott tanuld 1 napot, orszagos dontdbe
jutott tanul6 3 napot kaphat a felkésziilésre, mely igazolt hidnyzasnak mindstil.

= Iskolai versenyek. Az iskolai dsszetett tanulmanyi verseny (Géza Kupa) minden tanév elején az
¢ves munkarendben meghirdetett médon keriil megszervezésre.

Iskolai rendezvények, kirandulasok

Iskolai iinnepélyek. Az iskolai szakmai programja szerint szervezett iskolai iinnepélyeken a megje-
lenés kotelezd. Az linnepi 6ltozet lanyoknak fehér bluz, sotét szoknya vagy nadrag, fitknak fehér ing,
sOtét nadrag és az iskolai emblémaval ellatott nyakkendd. A farmer nem iinnepi viselet!

Iskolai kirandulas Iskolai kiranduldsnak a szakmai programban régzitett, torvényi szabalyozas be-
tartasaval szervezett kirdndulas mindstil.
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A szakmai programban meghatarozott tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola koltségmen-
tesen szervez, minden érintett tanulonak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziil6 kérésére (pl.
egészségligyi ok) az osztalyfonok adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés meg-
adasarol a sziilot értesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az osztaly
tanuldinak sziilei kezdeményezik és irdsban vallaljak koltségeit. A kirandulast az igazgat6 a féigaz-
gatd jovahagyasaval engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyiilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd oktato(k) feliigyelete alatt
all. A csoportbol eltavozni csak akkor lehet, ha a kisérd oktaté megengedi.

Az iskola altal szervezett, kdtelezd és szabadon valaszthato iskolan kiviili rendezvényeken, progra-
mokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik, az iskola-
ban is érvényes magatartasi szabalyokat (hazirend el6irasait) kell betartaniuk.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tliz, hidnyzéas) azonnal jelenteni kell a kirdndulast vezetd, il-
letve a rendezvényen feliigyeld oktatonak.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhat6 szii-
161 kérésen alapulo — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas
tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai rendezvényrol tavol maradjon.

Klubdélutan, didkrendezvények. Klubdélutan és egyéb didkrendezvények rendezését — az osztaly-
fonokkel tortént egyeztetés utdn — az igazgatd engedélyezi, az iskola biztosit helyiséget. A rendezvé-
nyeket csak oktato feliigyelete mellett lehet szervezni az iskola nyitva tartasa alatt, az iskola helyisé-
gei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjének, az iskola szabalyzatainak és a hazirend
betartdsaval. A rendezvények utan a helyiségek rendjérdl, tisztasdgardl a tanulok gondoskodnak. A
rendezvények tervezett programjardl, a szervezésben, lebonyolitdsban és a program lezarasdban
résztvevok névsordrol az iskola igazgatojat irasban tajékoztatni kell.

= A tantermekhez tartozo szekrények hasznalata. A tantermekhez tartozo szekrények kulcsait a
tanév megkezdésekor az osztalyfonokok osztjak szét — letéti dij ellenében — az osztaly tanuldi
kozott, az osztalyfonok nyilvantartast készit arrdl, hogy az egyes tanulok mely szdmu szekrényt
vették hasznalatba és a tanulok alairasukkal igazoljédk a kulcs atvételét. A szekrény kulcsanak
elvesztése esetén a tanulo koltségére az iskola masolatot készit a gondnoksagon 1évo potkules
segitségével. A szekrényeket a didkok kotelesek rendben tartani, veszélyes anyagot, ¢lelmiszert a
szekrényekben tarolni tilos. Tilos tovabba a szekrények ajtajara a kijelolt helyen elhelyezett
névtablan kiviil mas matricat, képet ragasztani, a szekrény ajtajat osszefirkalni. A szekre-
nyeket a tanuldk a tanév végén kotelesek kitiriteni, és a kulcsokat az osztalyfondknek atadni. Az
érettségi eldtti utolso tanitdsi héten a didkok a szekrénykulcsukat leadjak, és a letéti dijat vissza-
kapjak.

= A tantermeket és egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles rendeltetésszeriien, baleset-
mentesen hasznalni, fokozottan tigyelve a tisztasagra.

crer

tanulok kezelhetik az iskola technikusanak feliigyeletével. A stididbdl sziinetekben lehet
zenét sugarozni, ezen kiviil kozleményekre, az iskolarddid adasaira és hirdetéseire
hasznalhato.
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= A termekben 1évé tv- és mas audiovizualis eszk6zok csak oktatoi engedéllyel miikddtethetok.

= Szaktantermek. Az aldbbi szaktermek haszndlatdhoz a szakoktatd vagy felelés engedélye

szlikséges, hasznalati rendjiiket a termekben kifiiggesztett szabalyok ismertetik.

= tornaterem ¢és 0lt6zok

*» konditerem,

» szamitastechnikai terem, audiovizualis eszkozokkel felszerelt tantermek
= konyvtar

= A tanulé anyagi feleléssége. A tanul6 altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontar-
gyai, helyiségei irant. A szandékosan vagy vétkesen okozott kart (egészben vagy részben) meg
kell tériteni az Kozoktatasi Torvényben meghatarozott modon. (2011.évi CXC. tv 58-59. §)

Az iskola termeit tanitasi id6 alatt a tanévre vonatkoz6 teremrend szerint lehet haszndlni. Amennyi-

ben a diakok tanitasi idon kiviil egyéb célokra (pl. osztalyprogram, probak) szeretnék igénybe venni
az iskola valamely helyiségét, ehhez kérniiik kell az iskola igazgatdjanak engedélyét. Hétvégén és
iskolai sziinid6ben az iskola az éves munkarendben meghatarozott programok kivételével a didkok
szamara zarva van.

10. A tanuldk altal az iskolaba és az iskola tanuloi szamara szervezett ren-

11.

dezvényekre behozhaté dolgok

Tilos az iskolaba a testi épséget veszélyeztetd, egészségre karos eszkozoket, dolgokat behozni.

A tandrai tevékenységhez kozvetleniil nem kapcsolodo értékes eszkdzoket, dolgokat mindenki-
nek a sajat zarhat6 szekrényében kell elhelyeznie. Ellenkezd esetben az iskola feleldsséget nem
vallal értiik. Bluetooth hangszorok behozatala az iskola teriiletére csak iskolai rendezvé-
nyekre engedélyezett, elozetes egyeztetés utan.

A kiilondsen nagy értékll eszkdzoket, dolgokat — ha ezek behozatala valamely okbol elkertilhetet-
len — az iskola gondnoksagan megdrzésre le kell adni. Ellenkezd esetben az iskola feleldsséget
nem vallal értiik.

A kerékparokat az iskola épiiletén kiviil 1évo taroloban kell elhelyezni.

Balesetvédelem, tlizvédelem és vagyonvédelem

Baleset és tiizvédelmi oktatas. A tanulokat a tanév elsd napjan az osztalyfonokok munka-, bal-
eset- ¢s tlizvédelmi oktatasban részesitik, amelynek rogzitése kiilon jegyzOkdnyvben tanuloi ala-
irassal torténik.

A tanulok balesetvédelmi kotelessége. A tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi épsé-
gét; betartsa €s betartassa tarsaival a balesetek megeldzésére szolgald szabalyokat. A tanulonak
azonnal jelentenie kell a folyoson feliigyeld oktatonak vagy az iskolavezetés valamely tagjanak,
ha balesetet észlel.

Tiizriad6o, bombariadé. Tiizriadd, bombariadd vagy egyéb rendkiviili esemény esetén pontosan
be kell tartani az iskola dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld
eldirasokat. Tiz/bombariad6 gyakorlat minden tanévben egyszer megrendezésre keriil, a tlizolto-
sag (tizvédelmi felelds) altal meghatarozott idopontban.
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Vagyonvédelem, kartérités. Az iskola berendezéseit, allagat minden tanulonak dvnia kell. Az
okozott karért személyi, anyagi felelosséggel tartozik a kart okoz6 diak, didkkozosség. A kar a
sziilot (gondvisel6t) terheli. A kartérités mértékérdl vizsgalat alapjan az iskolavezetés dont. A
vizsgalat tényérol és a dontésrol a tanulot és sziileit az intézmény értesiti €s a kar megtéritésére
szolitja fel.

12. Tiltott tanuldi magatartas €s tiltott targyak

A a 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrdl, a 12/2020. (II. 7.) Kormanyrendelet a szakképzés-
rél sz0l6 toérvény végrehajtasarol és a mindenkori oktatisra vonatkozé hatalyos rendeletek szerint a
nevelési-oktatasi intézménybe (iskoldba) nem viheté be:
1. A kozbiztonsagra kiilonésen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szuro- vagy vagoeszkoz, amelynek szurohosszusaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja,
tovabba a szurohosszusag vagy a vagoél méretetol fiiggetleniil a dobocsillag, a rugoskés és a
szuro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasdara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilono-
sen: felajzott ij, szamszertj, francia kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatdsat noveld eszkoz (kiilonésen: olmos-
bot, boxer),

c) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal osszekapcsolt botok, nehezékek;,

d) az olyan eszkéz, melybdl a szem és a nydlkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével tamadasra
képtelen allapotot eloidézé anyag permetezheto ki (gazspray)

e) az olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre alkal-
mas modon hasonlit a lofegyverre (lofegyverutanzat),

f) az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére alkal-
mas (elektromos sokkolo);

g) az olyan eszkoz, amely a zdrszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal (kiilonosen:
dlkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodo zarnyito szerkezetek).

2. azon targy, amelynek birtoklasa

a) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljardsrol és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrol
szolo 2012. évi Il. torvényben, vagy

b) a Biinteto Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendo, vagy

¢) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheto termék (pl: szeszesital,
dohanytermeék, stb.).

Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén a 2.a) és
2.b) pontja szerinti tiltott targyat tart birtokdban, akkor a szabdlyok betartasat az iskola barmelyik
pedagogusa, valamint a neveld-oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott alkal-
mazottja jogosult ellendrizni, oly modon, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, €s ezzel egyidejiileg

b) értesiti a nevelési-oktatési intézmény rendjének fenntartdsdban kdzremiikodd személyt (ha van is-
koladr), az é4ltalanos renddri szervet és a tanuld sziil6jét.
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A tiltott targy tovabbi sorsarol az altalanos rendori szerv intézkedik.

Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1.a),
1.b), 1.c), 1.d), 1.e), 1.f), 1.g) pontja szerinti tiltott targyat, vagy a 2.c) pontban felsorolt terméket
tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni, azzal, hogy elsdsor-
ban felszoélitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at,
felszdlitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokéban.

Ha a tanul6 az el6z6 mondatban felsorolt tiltott targyat engedély nélkiil a birtokaban tartja a tanitas
id6tartama alatt, azt a tanuldtol a pedagdgus, vagy a neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité mun-
kakorben foglalkoztatott alkalmazottja atveszi, €s tarolja a visszaadasig.

Ezen tiltott targyakat a tanitasi id0 befejeztével az atvétel idopontja szerinti llapotban vagy

- a 18. életévét betoltott tanulonak, vagy

- ha kétséget kizdr6an megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy,
akkor a harmadik személynek,

- haaz el6z0 két feltétel egyike sem all fenn, akkor a tanul6 sziil6jének

vissza kell adni.
Tilos ezen tilmenden:
= a tandran a ragégumi fogyasztasa.
* az igazgat6 irdsos engedélye nélkiil az intézmény teriiletén hang- és képfelvételt késziteni.
= az iskolat engedély nélkiil elhagyni.
= a szerencsejaték.
A tiltott targy birtoklasaért a cselekmény, vagy a targy, eszkoz, anyag veszélyességének mértéke sze-

rint az iskola Héazirendjében meghatarozott fegyelmi intézkedéseket kell alkalmazni.

13. Hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyok

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil a tanitasi nap folyaman a tanorak, a szakmai oktatas,
illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az
intézményben toltott 1dot is — a technikum minden évfolyamén a telekommunikécios eszk6zok — kii-
16ndsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok €s az internet elérésre
alkalmas okos eszk6zok.

A hasznalataban korlatozott targy a nevelési-oktatdsi intézménybe bevihetd, azzal, hogy a tanuld a
hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi ordk megkezdése eltt az iskola
folyosojan elhelyezett zarral ellatott személyre sz6l6 szekrényébe (2 didk/1 kulcsos szekrény) be-
rakja, és azt a tanitasi nap végén veheti vissza.

A tanitasi nap id6tartama alatt — ha tanit6 tanartdl vagy igazgatotdl mas utasitas nem érkezik, akkor
— a hasznalatdban korlatozott targy nem birtokolhatd, azaz sem tanitasi 6éran, sem sziinetben nem
hasznalhat6.

Az elzéarhat6 szekrényben elhelyezett hasznéalatdban korlatozott targyért az iskola semmilyen fele-
16sséget nem vallal, mivel ahhoz csak a tanul6 és annak szekrényt hasznald/birtokld parja jogosult
hozzaférni.
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Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén haszna-
latdban korlatozott tart engedély nélkiil birtokdban, akkor a szabalyok betartasat az iskola barmelyik
pedagogusa, valamint a neveld-oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott alkal-
mazottja jogosult ellendrizni, oly modon, hogy a tanuldt a targy ataddsara, amennyiben felszolitas
ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanul6t annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalataban
korlatozott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a tanitas id6tartama
alatt, azt a tanul6tol a pedagdgus valamint a nevel6-oktatdé munkat kdzvetleniil segité munkakorben
foglalkoztatott alkalmazottja atveszi, a targy allapotarol jegyzokonyvet vesz fel, melyet mindketten
alairnak, majd az erre kijeldlt, az iskola altal birtokolt, kulccsal nyitasra/zarasra alkalmas szekrénybe
elhelyezi a tanitasi id6 végéig. A tanuld ezt kovetden birtokolhatja ismét a visszaadott targyat.

A hasznalataban korlatozott targy birtoklaséért a cselekmény gyakorisdganak mértéke szerint az is-
kola Hazirendjében meghatarozott fegyelmi intézkedéseket kell alkalmazni.

Ha a tanitasi 6ra jellegébe illeszkedik a hasznalataban korlatozott targy hasznalata (gyakorl6 teszt,
dolgozat, informaciogyijtés a vilaghalordl, stb.), abban az esetben az orat tartd oktatd kérésére az
igazgatd engedélyezheti annak haszndlatat azzal, hogy az oktatd ezt irasban kérvényezi a hasznélat
tandrajat megel6z6 idépontban ugy, hogy annak engedélyezése utan a tanuldk kiértesitése a hasznalat
engedélyezésérdl idoben megtorténjen a tanuldkat tdjékoztatd korabban is hasznalt feliiletek/modok
valamelyikén.

14.Oltozkodés, kiillem, illem

Az iskolai tinnepélyeken minden tanuldnak az iskolai ,,egyenruhét” €s az iskola emblémadjaval ellatott
nyakkenddt kell viselnie.

A lanyoknak fehér bluz, minimum térdig érd fekete szovetszoknya vagy szovetnadrag, fiaknak betiirt
fehér ing, fekete szovetnadrag, valamint az 61tozékhez ill6 cipd a kotelezd.

A hétkoznapi viseletben a tisztasadg, a mértékletesség és az egyszeriiség legyen a mérvado. Tilos a
hivalkodo, a feltiing (polo felirat, szakadt farmer, stb.) és hidnyos 61tdzEk: a szoknya, a nadrag takarja
a fehérnemiit, sapka az épiileten beliil nem viselhetd.

A hajviselet, diszito és szépitdszerek, testékszerek viselése és hasznalata csak a joizlés hatarain
beliil engedélyezett a tanitasi idoben.

Az iskola elvarja tanul6itdl a tiszta és apolt hajviseletet. A hajviseletet gy kell kialakitani, hogy az
ne utaljon valamiféle tdrsadalmi csoporthoz valé tartozasra. A haj hosszusaga legyen egyenletes,
szine pedig az eredeti, vagy természetes szin.

A tantermekben és folyosokon a kulturalt viselkedés szabalyainak betartasa kotelez6!

15. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges targyak €s eszkozok behozatala az
iskolaba

1. Az 6rat tart6 neveld utasitadsara a tanulashoz nem sziikséges targyat, eszkozt a tanulok kotelesek
leadni megdrzésre az osztalyfonoknek, (vagy az irodaban, az iskolatitkarnak), vagy a portan a
portasnak. A leadott tdrgyakrol az érintettek tételes feljegyzést vezetnek, és a tanuld tdvozasakor
visszaadjak azokat.

2. Nagyobb értekili targyat (€kszert, mobiltelefont, értékes orat stb.) valamint nagyobb Osszegii
pénzt a tanulok az iskoldba csak a sziild engedélyével — rendkiviil indokolt esetben — hozhatnak.
Ezekért a targyakért az iskola felelosséget nem vallal.

3. Amennyiben a tanuld eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a tanuldshoz nem
sziikséges dolgot, €s ez a tanitasi 1d6 alatt kideriil, a tanul6 koteles az engedély vagy bejelentés
nélkiili dolgot leadni a nevelének megdrzésre a tanitas végéig. Els6 alkalommal az engedély vagy
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bejelentés nélkiil az iskoldba hozott dolgot a tanuld a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi
esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilének adja at.

. A tanuldk az iskolaba kerékparral (motorkerékparral, elektromos meghajtasu rollerrel, autdval)

csak a sziil6 irasbeli engedélyével jarhatnak. A kerékpart az iskola teriiletén csak tolni lehet, és
azt az udvar kijelolt részén kell tartani. A jarmivek Orzésérdl az iskola nem gondoskodik, és a
jarmuvekért anyagi felelésséget nem vallal.

16. A tanuldk egyéni ligyei

A tanulok hivatalos iigyintézése

A tanulok hivatalos iigyeiket a mindenkori kiirasnak megfelelden intézhetik az iskola titkarsagan
vagy a gazdasagi irodaban.

Diakigazolvanyt minden tanul6 beiratkozassal igényelhet. A didkigazolvannyal kapcsolatos
ligyintézést (ideiglenes didkigazolvany kiallitasa, 0j didkigazolvany iranti kérelem) az iskolatit-
kar végzi.

Iskolalatogatasi igazolas az osztalyfonoktdl kérheto.

Bizonyitvany. A bizonyitvany a tanul6 egész éves teljesitményének mindsitéseit tartalmazza. A
bizonyitvanyt a tanuld az iinnepélyes tanévzaron kapja kézhez, és az uj tanév kezdetén, az elsd
tanitasi napon adja vissza az osztalyfénokének. A kotelezd szakmai gyakorlaton részt vevo ta-
nuldk csak a szakmai gyakorlat elvégzése és igazolasa utan kapnak bizonyitvanyt. A javitovizs-
gara kotelezett tanulok a javitovizsga elsd napjan adjak le a bizonyitvanyukat. A bizonyitvany-
ban hivatalos zaradékkal rogziteni kell az iskolabol valo kimaradas tényét is.

A tanulok véleménynyilvanitasa, érdekérvényesitése

A véleménynyilvanitas szempontjabol a tanulok nagyobb kozdsségének mindsiil az egy évfo-
lyamra jar6 didkok kozossége.

Diakonkormanyzat

A tanulok, a tanulokozosségek és a didkkorok a tanulok érdekeinek képviseletére didkonkor-
manyzatot hozhatnak 1étre. A didkkozosségek dontési jogkort, egyetértési jogot és véleményezési
jogot gyakorolnak a neveldtestiilet véleményének meghallgatasaval, sajat kozosségi életiik ter-
vezésében, szervezésében, tisztségviseldik megvalasztdsidban. A didkonkorményzat kikéri a ta-
nulok véleményét olyan kérdésekben, amelyek a tanulok nagyobb kozdsségét érintik:

Tanuloi érdekérvényesités

A tanulo a jogok gyakorlasdhoz sziikséges informacidkhoz juthat, és az 6t érintd kérdeésekrdl tu-
domast szerezhet az osztalyfonokétdl, az oktatoitdl, a DOK-t8l, a KV-tdl, az igazgatotol, az iskola
honlapjarol, az iskolaban kifiiggesztett hirdetésekrdl, az iskolagyliléseken, a didkforumokon és az
iskolatjsagbol.

Erdekeinek sériilése esetén panasszal fordulhat osztalyfénokéhez, a didkonkorméanyzat vezetdjé-
hez, az iskola igazgatdjahoz, a fenntartohoz és az oktatasi ombudsmanhoz.

Fegyelmi eljaras esetén a fegyelmi bizottsdg minden esetben ismerteti a fegyelmi hatarozat elleni
fellebbezési jogorvoslati lehetdségeket; a kérelem, torvényességi kérelem, feliilbirdlati kérelem
lényegét, formajat és cimzettjét.
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= A tanuldi jogok érvényesiilését a sziildi szervezet figyelemmel kisérheti €s megallapitasairol tajé-
koztathatja a nevelOtestiiletet.

= A tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdésekben tdjékoztatast kérhet az iskola vezet6jétol, és részt
vehet az e korbe tartoz6 ligyek megtargyaldsan.

= A tanuldi jog érvényesitése nem gatolhatja méasok hasonld jogainak gyakorlasat.

A tanulok véleménynyilvanitasanak legfébb foruma a didkkozgyiilés, amely a tanulokdzosségek
altal megvalasztott kiildottekbdl all, nyilvanos, azon barmelyik tanuldé megteheti kozérdekii ész-
revételeit, javaslatait. Osszehivasanak idejét (évente legalabb egyszeri alkalommal) az iskola
éves munkarendje tartalmazza.

17.Iskolai juttatasok, tamogatdasok

A nappali tagozatos tanul6 a szocidlis helyzetétdl fiiggéen kedvezményben, tdmogatasban részesiil-
het. A lehet6ségekrdl és az igénylés mddjardl az iskola évente (szoban vagy irdsban, az érvényben
1év6 torvényi eldirasoknak megfelelden) tdjékoztatja a tanuldkat, tankdteles tanuld esetén a sziiloket.
A tdjékoztatds megtartasaért az osztalyfonok felel.

* Kedvezményes étkezés. Jogosultak a harom- vagy tobbgyermekes csaladban nevelkeddk, a rend-
szeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok és az onkormanyzati timogatasban részesiilok,
az érvényes jogszabalyok szerint. A kedvezményre jogositd igazolast az ebéd igénylésekor kell
benyujtani.

Tankonyvtamogatas. A téritésmentes tankonyvellatas a 2020/2021. tanévtdl kiterjesztésre keriil a
koznevelés nappali rendszerii iskolai oktatdsaban a 9—-12. évfolyamos tanuldkra, valamint a koz-
nevelés nappali rendszerll iskolai oktatasaban az els6 szakképesités megszerzése soran a 13—16.
szakképzési évfolyamokra.

Kormany 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozata a téritésmentes tankonyvellatasnak a koznevelés
nappali rendszerii iskolai oktatas 10—16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérol

= Egyéni tamogatas, szocialis segély. Amennyiben a didk szocialis helyzete indokolja (sziilok jove-
delemigazolédsa alapjan) segitségért fordulhat az iskola Alapitvanyadhoz (pl. menzatéritési dij,
tankonyv, osztalykirandulas stb.). Kérelmének megirasaban az iskola gyermek és ifjusagvédelmi
feleldse segiti a tanuldt. A kérelmet, melyhez csatolni kell a sziikséges dokumentumokat, az is-
kola igazgatojahoz irasban kell benyujtani. Az igazgatd dontéseérdl irdsban tajékoztatja a didkot,
kiskoru esetén a sziil6t.

18. A tanulok munkdjanak értekelése
18.1. A tanulményi munka értékelése

A tanulok tobbféle tevékenységét értékeljik. A félévi osztalyzas az elsd félévben, az év végi pedig a
teljes tanévben végzett munkat tiikkr6zi. Az oktatd meghatarozza és év elején ismerteti a tanulokkal a
teljesitendd tantargyi kovetelményeket.

A tanul6 tudésat a szakoktat6 szobeli, irasbeli és gyakorlati teljesitménye alapjan a kdvetkezdk szerint
értékeli:

5 (jeles) a folyamatosan kiemelkedd teljesitmény, 6nallé ismeretszerzésre torekvés, szobeli €s irdsbeli
feleletek szabatos eldadéasa
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4 (jo) ha az elsajatitott torzsanyagot alkalmazni tudja, feleletei szoban €s irasban vilagosak, attekint-
hetok, az 6rai munkaban aktivan részt vesz

3 (kozepes) kisebb hidnyossagai vannak, de torekszik a rendszeres tanulasra, feleleteiben kisebb ok-
tatoi segitséget igényel

2 (elégséges) a tantervi minimumnak felel meg, ismereteit csak oktatoi segitséggel tudja eldadni.
Szobeli és irasbeli kifejezése gyenge, 6rai munkdja €s egyéni tanuldsa nem megfeleld.

1 (elégtelen) az adott tanévre vonatkozo tantervi kovetelményeknek nem tesz eleget.
Elégtelen év végi osztalyzat esetén a tanulo javitovizsgat tehet.

Amennyiben a tanulé a tanév végén haromnal tobb tantargybol elégtelen osztalyzatot kap, ta-
nulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
Egy tanul6 osztalyt csak egy alkalommal ismételhet.

A tanulok teljesitményének mérése

Kiilsé mérések rendszere: kozponti feladatlapok, irasbeli dolgozatok, nyelvi tesztlapok, stb.

Célja: 6sszegz6, mindsito, értékelo.

Bels6 mérések rendszere: a tanulési folyamat szakaszainak megfelelden torténik.

18.2. A magatartas értékelése
A magatartds osztalyzat az életkorhoz mérten a tanuld iskolai fegyelmezettségét, tarsaihoz, a fel-
néttekhez vald viszonyat, sajat és masok irant érzett felelosségérzetét értékeli. A hazirendben irta-
kat betartva €s azt tarsaival betartatva egyiittesen értékeljiik.
Az iskola altal tdmasztott erkdlesi kdvetelmények jelentik a viszonyitasi alapot.

5 (példas) jegyet érdemel az, aki tevékenységeében figyelembe veszi méasok érdekeit, pozitiv hatast
gyakorol a kozdsségre. Betartja az iskola hazirendjét, és masokat is erre 0sztonoz; udvarias, segito-
kész. Szivesen vallal feladatokat. A gyakorlati munkahelyen is betartja az iskolai hdzirend, valamint
a munkahelyi munkarend eldirasait, é&s masokat is erre 0sztonoz. Igazolatlan mulasztasa nincs.

4 (jo) az a tanuld, aki beilleszkedik a kozdsségbe, alkalmanként kisebb megbizatasokat is vallal, vi-
selkedése fegyelmezett, csendes, visszahizodo. A gyakorlati munkahelyen betartja az eldirasokat,
vétséget nem kovet el. Igazolatlan mulasztasa legfeljebb 5 6ra, vagy maximum 2x1 ora.

3 (valtozd) jegyet az kap, aki tudatosan nem art a k6zosségnek vagy tarsainak, de szamitani

nem lehet ra. A kovetelményeket hianyosan teljesiti. A kozos tevékenységben vald részvétele inga-
dozé. Tarsaival, illetve oktatdival idonként udvariatlan.

2 (rossz) magatartdsa van annak a tanulonak, aki szdndékosan art kozosségének, illetve egy-egy tar-
sanak. A hazirend el6irasait 4ltalaban nem tartja be. Oktatdival, tarsaival goromba.

Ezektdl az érdemjegyektol pozitiv iranyban egy érdemjeggyel el lehet térni a tantestiilet oszta-
lyozo értekezleten tett javaslata értelmében.

18.3. A szorgalom értékelése

Hogy tanuldink a képességeiknek megfeleld tudast megszerezzék, annak az iskolai és otthoni rend-
szeres tanulas €s az orakon valo aktiv részvétel elengedhetetlen feltétele. Ezt tiikrozik a szorgalmi
jegyek. Ezen tilmenden a szorgalmi jegyek Osszetevdje az iskolai rendezvényeken vald tevékeny
magatartas.

5 (példas) a tanuld szorgalma, ha a tandrakra képességeihez mérten kifogastalanul felkésziil, ott ak-
tivan kozremiikddik az ismeretek megszerzésében. Esetenként lemaradoé tarsait segiti.

4 (jo) ha az orakra felkésziilten érkezik, iskolai feladatait, vallalt kitelezettségeit elvégzi.
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3 (valtozod) ha a felkésziilése rendszertelen, kotelezettségeit csak figyelmeztetés hatdsara végzi el,
felszerelése gyakran hianyos.

2 (hanyag) ha a képességeihez mérten igen keveset teljesit, kotelességét gyakran elmulasztja, felsze-
relése rendszeresen hianyos, ha valamely targybol bukdsra all, félévben vagy az év végén megbukik.

Kivétel: Abban az esetben, ha a tanul6 egyes tantargy(ak)bol készségei, képességei hianyaban gyen-
gén teljesit, viszont mas teriilet(ek)en kimagaslo eredményt nyujt, akkor a tantestiilet dontése alapjan
a szorgalmi jegye pozitiv iranyban valtozhat, akar jo eredményre is.

A tanulé magatartasat és szorgalmat az osztalyfonok értékeli a szakoktatok és az osztaly kozosségé-
nek véleménye alapjan. Vitas esetekben a tantestiilet dont.

19. A tanuldk tovabb haladasa

Az iskola felsébb évfolyamdba 1éphet az a tanuld, aki a kozvetleniil megel6zd évfolyamot sikeresen
elvégezte, az eldirt vizsgakovetelményeknek eleget tett és a korhatart nem 1épte tal. A 22. életévét
betoltd személy az iskolai oktatast kizarolag felndttoktatas keretében folytathatja.

Az évfolyam megismétlésével folytathatja tanulmanyait az a tanulé:
- aki a tanév végén haromnal tobb tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott,
- aki ajavitovizsgan elégtelen osztalyzatot kapott,
- aki ajavitovizsgan indokolatlanul nem jelent meg,
- aki az osztalyoz6 vizsgat az eloirt hatarid6ig nem tette le,
- aki tanulmanyait a tanév kdzben elfogadhat6 ok nélkiil megszakitotta,
- amagantanuld ¢€s a tandrai foglalkozasok aldl felmentést kért tanuld, ha a megadott hatar-
1d6ig a vizsgakat elmulasztja,
- ha a szakképzési évfolyam szamara eldirt nyari gyakorlatot nem teljesitette.

20. A tanulok jutalmazasanak €s fegyelmezeésének elvei

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitarto szor-
galmat vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit, az iskola dicséretben részesiti, illetve ju-
talmazza.
Az iskola ezen tilmenden lehetdségeihez mérten — jutalmazza azt a tanulot, aki eredményes kul-
turalis tevékenységet folytat, kimagaslo sportteljesitményt ért el, a kzosségi €letben tartdosan jo
szervez0 és iranyito tevékenységet végez.
A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatdéan egységes helytallast tant-
sito tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban részesitjiik.
Iskolankban elismerésként a kovetkezd irasos dicséreteket adjuk:

szakoktatoi,

osztalyfonoki,

igazgatoi és

nevelOtestiileti dicséret.
Az egész évben kiemelkedd munkat végzd tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartdsi dicséretét
a bizonyitvanyba be kell vezetni.

Azok a tanulok, akiknek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulmanyi, sport, kul-
turdlis versenyek gydztesei, az iskolaért végzett kiemelkedd tarsadalmi munka részesei, stb.) ju-
talmukat a tanévzard tinnepélyen az iskolak6zosség eldtt nyilvanosan veszik at.

1. Azt atanulot, aki
- aziskolanak az erkolcsi alapelveivel ellentétesen viselkedik
- tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
- vagy a tanul6i Hazirend el6irasait megszegi,
- vagy igazolatlanul mulaszt - biintetésben lehet részesiteni
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2. A fegyelmez0 intézkedések a kovetkezok lehetnek:

a. Szakoktatéi figyelmeztetés, (szobeli)

frasbeli szakoktatoi figyelmeztetés (ellendrzé, e-naplo)

irasbeli szakoktatdi intd

osztalyfonoki figyelmeztetés,

osztalyfonoki intd, sziild értesitése

osztalyfonoki rovo, sziilo értesitése

igazgatoi figyelmeztetés, szild értesitése
igazgatodi intd, sziilot az igazgato behivja.

Fegyelmi eljaras.

Az iskolai biintetések kiszabasandl a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt
esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni. Az intézkedések sulyossagi sorrendjében
visszafelé 1épés nem alkalmazhato.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell te-
kinteni, s a tanuldt azonnal legalabb az ,,igazgatoi figyelmeztetés” biintetésben kell ré-
szesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
- az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazésa;
- azegészségre artalmas szerek (szeszesital, drog, cigaretta) iskolaba ho-
zatala, fogyasztasa;
- a szandékos karokozas;
- az iskola neveldi ¢és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;
- ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alap-
jéan blincselekménynek mindsiilnek.

FER e a0 o

A fegyelmez0 intézkedéseket az elektronikus naploba be kell irni!

3. Ha atanul¢ a kdotelességeit vétkesen €s stilyosan megszegi, a magasabb jogszabalyokban el6-
irtak szerint fegyelmi eljarast kell inditani. Fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegye-
lemi biintetésben részesiil. A Szakképzési torvény eldirasai alapjan a fegyelmi biintetés lehet:

f.

o a0 o

megrovas,

szigorl megrovas,

meghatarozott kedvezmeények, juttatisok csokkentése illetve megvondsa,
athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskoldba.

eltiltas a tanév folytatasatol,

kizaras az iskolabol.

A felel6sségre vonas eljarasmodjara nézve a Szakképzési torvény rendelkezései az iranyadok.
A fegyelmi biintetést a fegyelmi bizottsag, ill. az iskola neveldtestiilete hozza.

4. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomaséara kell hozni.

5. A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb jogszaba-
lyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilme-
nyek figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.

A tanuldval szemben meginditott fegyelmi eljaras alkalmaval egyeztetd eljaras lefolytatasara van
lehetdség, amelynek célja a kotelességszegéshez vezetd események feldolgozasa, az érintettek ko-
zOtti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras elokészitése
az igazgato feladata, feladatanak ellatdsaba bevonhatja az érintett oktatokat. Az el6készité mun-
kalatok utan kiilon-kiilon meghallgatja a kotelességszegot €s a sértettet, majd kozos részvételiikkel
egyeztetést tart. Az egyeztetd eljarasban az intézményvezetdnek az érintettek kozotti megallapo-
das létrehozasara kell torekednie. Az egyeztetd eljaras kozos részvétellel késziilt részérdl jegyzo-
konyvet kell vezetni. Az esetleges megéllapodast irasba kell foglalni.
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21. Zar6 rendelkezések

Az intézmény eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket - mint pl. a
bels6 ellendrzés szabalyozasat, az iratkezelést, stb.- 6nalld szabdlyzatok tartalmazzak.

Az intézményi dokumentumok és szabalyzatok jegyzéke jelen Hazirend melléklete. Ezen dokumen-
tumok a partnerek szamara hozzaférhetok. A nyilvanossagra hozatal, a tajékoztatas, megismertetés
¢s feliilvizsgalat, moédositas rendje a Szakmai program és Hazirend esetében megegyezik az alabbi-
akban meghatarozott eljarasrenddel.

A tajékoztatds, megismertetés rendje, nyilvanossdgra hozatal

A Hazirend rendelkezéseirdl a sziildket, tanulokat képviseldik tjan, a szervezett kapcsolattartési ke-
retek kozott — sziil6i értekezlet, iskolagytilés, osztalyfonoki 6rak — az igazgatd vagy megbizottja ta-
jékoztatja legalabb évente egy alkalommal.

Az intézmény vezetdje vagy kijelolt helyettese a dolgozok szamara tantestiileti, alkalmazotti értekez-
leten ismerteti a Hazirend eldirésait.

Az iskola kiils6 partnerei szamara a dokumentum nyomtatott formaban vald hozzaférhetoségét — a
hatalyba 1épés napjatdl - az intézmény hivatalos draiban és eldzetes iddpont egyeztetés utan biztosit-
juk az alabbiak szerint:

= Az iskola kdnyvtaraban (2600 Vac, Géza kiraly tér 8.)
= Az iskola igazgatojanal (2600 Vac, Géza kiraly tér 8.)
* A dokumentum elektronikus verzidja az iskola internetes honlapjan — http://www.igk.hu
— minden érdekl6d6 szdmara hozzaférhetd.
A Hézirend el6irasairdl, valamint az intézményi miikodés egyéb dokumentumairdl — szdbeli vagy
irasbeli kérelemre — tovabbi tajékoztatast kérhetnek az érdekldddk az iskola igazgatojatol és/vagy
helyetteseitdl a vezetdi fogadoorakon vagy mas, eldzetesen egyeztetett idopontban.

A Hazirend feliilvizsgalatanak és modositasanak rendje

A Hézirend ¢és az intézmény alapvetd szakmai-stratégiai dokumentumainak feliilvizsgalatarol, a jog-

crer

évente szeptember 1-jéig gondoskodik. A Hazirend modositasat a Fenntartd, a NevelOtestiilet, az
iskola igazgatoja, a diakonkormanyzat és a sziil61 kozosség iskolai vezetdsége kezdeményezheti kép-
viseldi Gtjan az intézmény vezetdjéhez intézett kéréssel és modositod javaslattal.

A modositas soran véleményezési, egyetértési jogot gyakorol a didkonkormanyzat €s a sziild1 valaszt-
many. A médositott Hazirendet az igazgato eldterjesztése utan az Oktatoi testiilet fogadja el és —
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druhazodt hatkskdrken - a fenmtartd hagyja jovi. A hatdélyhn kpésrdl a dokumentumban kell rendel-
kezni,

A Héizirend mellékleiéhen mlalhatt egyéh belsd srahalymtok eldirisa — a vélemdnyezdsi fa egyetér-
s jop eyakarkigival — jelen Hirirend viltozmsiisa nélknl & mddosithaitk, amermyiben jogsznbdlyi

elbirasok, belsh imézménvi megfomolisok vagy a2 intdemény felelds veretljének megitélése en
seilksépessé neszi,

Legitimicids zdradék

A Hazirendet o Szilii Kiedssés ¢ a Didkdnkormanyveat is véleményezie ¢s egyetdnésdével elfoga-
ddsra javasolia,

P e
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Bera Petra
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